
 

Směrnice BOZP, PO a PZH pro zaměstnance externích společností 
 

Seznam použitých zkratek: 
 
BOZP bezpečnost a ochrany zdraví při práci 
OOPP osobní ochranné pracovní prostředky 
OZO odborně způsobilá osoba v oblasti požární ochrany 
PO požární ochrana 
PZH prevence závažných havárií 
BA bezpečnostní agentura 

 
1.  Účel 

Účelem této směrnice je stanovit všeobecné povinnosti zaměstnanců externích společností 
a pověřených zaměstnanců společnosti IVAX na úseku bezpečnosti a ochrany zdraví při 
práci, požární ochrany a prevence závažných havárií včetně zakázaných činností. 

 
2.        Odpovědnosti 

Za dodržování a předání této směrnice vedení externí společnosti odpovídá pověřený 
zaměstnanec společnosti IVAX, který smlouvu, dohodu nebo objednávku uzavírá. Za 
dodržování této směrnice odpovídá vedení externí společnosti, případně jím pověřený 
zástupce. 

 
3. Definice 
3.1. Zaměstnanec externí společnosti 

Je zaměstnanec, který není zaměstnancem společnosti IVAX ani jeho organizační složky a 
s vědomím společnosti IVAX vykonává v areálu společnosti IVAX činnost nebo do něj 
vstupuje, a to na základě obchodního vztahu, nebo jinak sjednaného vztahu. 

 
3.2.  Areál společnosti IVAX  
 Areálem společnosti IVAX se pro potřeby této směrnice rozumí objekty, prostory a plochy, 

které jsou v oplocené části v Opavě-Komárově nebo mimo ni. 
 
3.3.  Pověřený zaměstnanec společnosti IVAX  

Zaměstnanec společnosti IVAX který je uveden ve znění smlouvy mezi objednatelem a 
zhotovitelem nebo je na základě písemného pověření oprávněn jednat za společnost. 

 
4.  Všeobecné povinnosti zaměstnanců externích společností  
4.1. Při prvním vstupu do areálu společnosti IVAX přes vrátnici č. 1 nebo č. 2 a po obdržení 

karty návštěvy v doprovodu zaměstnance BA se dostavit na oddělení BOZP. 
4.2. Před zahájením pracovní činnosti se zúčastnit školení BOZP,PO a PZH v pracovní dny se 

začátkem v 7:00 hod, které provádí zaměstnanec oddělení bezpečnosti a ochrany zdraví při 
práci podle přílohy č.1 “Školení zaměstnanců externích společností".  Platnost školení je 36 
měsíců. Dále se zúčastní dalších školení a instruktáží prováděných vedoucím pracoviště, na 
kterém se příslušná činnost provádí.  

4.3. Po absolvovaném školení BOZP, PO a PZH převezme zaměstnanec externí společnosti se 
sídlem v areálu a s dlouhodobou spolupráci se společností IVAX čipovou identifikační kartu 
podle přílohy č. 3.   

4.4. Při dalším vstupu či opouštění areálu společnosti IVAX v případě vydané čipové identifikační 
karty na jméno je povinen zaevidovat vstup a výstup na snímači.  

4.5. Externí zaměstnanci bez čipové identifikační karty na jméno, ale s platným školením BOZP 
se při vstupu do areálu společnosti IVAX Pharmaceuticals s.r.o. zaevidují na vrátnici č. 1 
nebo č. 2 u zaměstnance BA svým průkazem totožnosti a obdrží čipovou identifikační kartu 
návštěv. 



4.6. Externí zaměstnanci bez čipové identifikační karty na jméno, ale s platným školením BOZP 
po ukončení pracovní činnosti se zaevidují na vrátnici č. 1 nebo č. 2 u zaměstnance BA a 
odevzdají vydanou čipovou identifikační kartu návštěv. 

4.7. Na požádání zaměstnance BA kdekoliv v areálu společnosti IVAX se prokázat čipovou 
identifikační kartou. 

4.8. Vstupovat, vycházet, vjíždět a vyjíždět do a z areálu společnosti IVAX pouze vrátnicí č. 1 
nebo č. 2 a na základě vyzvání strážného (zaměstnance BA) se podrobit kontrole věcí, které 
přináší nebo odnáší a přiváží nebo vyváží do a z areálu společnosti IVAX. Zaměstnanci 
Českých drah obsluhující železniční vlečku společnosti IVAX vstupují a vycházejí z areálu 
společnosti IVAX za doprovodu zaměstnance BA.  

4.9. Při pohybu v areálu společnosti IVAX jsou povinni užívat pouze vyznačené a určené 
komunikace, chodníky, přístupy, manipulační plochy, rampy, plošiny apod. 

4.10. Nesmí procházet přes travnaté plochy (s výjimkou prací a činností prováděných na těchto 
plochách). Na všech vnitropodnikových komunikacích, u kterých nejsou zřízeny chodníky, 
jsou zaměstnanci v souladu s pravidly silničního provozu povinni chodit při levém okraji 
vozovky (manipulační plochy apod.). 

 
5. Povinnosti vedoucích zaměstnanců externích společností 
5.1 Zodpovídají za to, aby před nástupem na pracoviště nahlásili u pověřeného zaměstnance 

společnosti IVAX jmenný seznam s čísly občanských průkazů, osobní evidenční čísla  
nastupujících zaměstnanců externí firmy, důvod vstupu, termín platnosti karet a potvrdili 
souhlas s vystavením zálohové platby za vydání čipové identifikační karty (Příloha č.3,4,5). 

5.2 Zajistí písemné informování pověřeného zaměstnance společnosti IVAX o rizicích, které 
vznikají při jejich pracovní činnosti, organizují vzájemnou spolupráci při zajišťování BOZP. 

 
6. Zakázané činnosti pro zaměstnance externích společností  
6.1. Vstupovat na pracoviště, kde nevykonávají pracovní činnost.  
6.2 Provádět jakékoliv změny  nebo úpravy na stavebních objektech, technologických zařízeních 

energetických zdrojích a rozvodech, provozních, bezpečnostních a požárních zařízeních 
objednatele bez předchozího projednání a souhlasu pověřených zaměstnanců společnosti 
IVAX  

6.3. Opouštět pracoviště při přerušení nebo ukončení pracovní činnosti bez zajištění nebo 
zabezpečení pracoviště proti vzniku úrazu nebo nehody (zajištění výkopů, znepřístupnění 
pracovišť uzamčením, zábranou apod., vypnutí a odstavení strojů, přístrojů a mechanizmů, 
odstavení dopravních a manipulačních prostředků na určené místo, zajištění zařízení a 
materiálu proti pádu, sesunutí a zřícení, označení pracoviště bezpečnostními tabulkami a 
symboly, předání pracoviště určené osobě apod.). 

6.4. Provádět činnosti, které nejsou definovány v dohodě, smlouvě, objednávce aj. 
6.5. Používat v areálu společnosti IVAX vlastní dopravní prostředky bez předchozího příslušného 

povolení, které vydává, na základě žádosti příslušného vedoucího zaměstnance společnosti 
IVAX  oddělení BOZP a schvaluje generální ředitel společnosti IVAX. 

6.6. Přecházet nebo přejíždět kolejiště vnitřního zavlečkování mimo vyhrazené přejezdy a 
přechody, zdržovat se v nebezpečném profilu kolejiště (včetně chůze v kolejišti), přelézat 
nebo podlézat železniční vagóny.  

6.7. Provádět v areálu a na pracovištích společnosti IVAX činnost, která není součástí 
sjednaných dodavatelských vztahů (např. práci pro soukromou potřebu, vlastní 
podnikatelskou činnost apod. pokud toto není součástí smlouvy). 

6.8 Provádět další činnost, která je na daném pracovišti z důvodů organizačních nebo 
technologických výslovně zakázána a se kterou budou v rámci předání pracoviště 
seznámeni pověřeným zaměstnancem společnosti IVAX. 

6.9 Zneužívat vydané povolení ke vstupu nebo vjezdu do společnosti IVAX (předáním jiným 
osobám, vstup nebo vjezd mimo plnění pracovních úkolů apod.). 

6.10 Ukládat odpad vznikající při pracovní činnosti mimo vyhrazené prostory, popř. tento odpad 
likvidovat nepovoleným způsobem (spalování, vylévání do kanalizace apod.). Pokud není 
smluvně stanoveno jinak. 



6.11 Odstraňovat, upravovat nebo poškozovat dopravní značení komunikací a vlastní 
komunikace v areálu společnosti IVAX, pokud není smluvně stanoveno jinak. 

 
 
7. Závěrečná ustanovení 
7.1. Se zněním této směrnice musí být seznámen prokazatelně každý zaměstnanec externí 

společnosti před nástupem do společnosti IVAX. Za seznámení zodpovídá vedoucí 
zaměstnanec externí společnosti. 

7.2. Minimálně jeden výtisk této směrnice musí prokazatelně předat pověřený zaměstnanec 
společnosti IVAX, který je ve smlouvě uveden a je oprávněn jednat ve věcech smluvních 
vedení externí společnosti, pracující nebo sídlící v areálu společnosti IVAX na základě 
smluvního vztahu ihned po nabytí účinnosti této směrnice. U nově uzavíraných smluv, 
dohod, objednávek apod. musí být výtisk této směrnice jejich přílohou. 

7.3. Od ustanovení této směrnice je možné se odchýlit na nezbytně nutnou dobu v případech, 
kdy hrozí nebezpečí z prodlení při záchraně osob nebo při likvidaci závažné havárie, požáru 
apod., pokud budou provedena nejnutnější bezpečnostní opatření. 

7.4. V případě porušení zákazu kouření, opakované nepoužívání předepsaných OOPP, požívání 
alkoholických nápojů nebo zneužívání jiných návykových látek na pracovištích společnosti 
IVAX nebo vstupování pod jejich vlivem do areálu společnosti IVAX bude zaměstnanci 
externí společnosti zamezen další vstup do firmy IVAX a externí společnosti bude udělena 
pokuta ve výši 10.000,- Kč za každý takový přestupek. Pokuta nevylučuje právo společnosti 
IVAX na náhradu případně vzniklé škody. Smluvní pokuta ve výši 10.000,- Kč bude udělena 
rovněž za závažné porušování předpisů BOZP, PO a PZH, které ohrožuje zaměstnance 
společnosti IVAX popř. ostatní osoby, které se nacházejí v dosahu zaměstnance externí 
společnosti, který porušil předpisy BOZP, PO a PZH. 



 

 

IVAX Pharmaceuticals s.r.o. 
Příloha č.1 

Školení zaměstnanců externích společností 
Zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, požární ochrany 

 a prevence závažných havárií 
 

Zaměstnanci externích společností jsou povinni: 
1. Při vstupu do budov – výrobních objektů se vždy ohlásit u vedoucího zaměstnance společnosti 

IVAX. 
2. Pohybovat se jen v prostoru opravovaného zařízení, na které byli přivoláni. 
3. Počínat si při práci tak, aby nedošlo k ohrožení zdraví, dodržovat předpisy o ochraně a 

bezpečnosti při práci a stanovené pracovní postupy. 
4. Vstupovat do kontrolovaných prostor jen se svolením vedoucího střediska, mistra nebo 

mechanika, a to v předepsaném ochranném oděvu. Vstup do čistých a kontrolovaných prostor 
je povolen v kombinézách z bezúletového materiálu a příslušné obuvi. 

5. Zaměstnanci externích firem jsou povinni během práce dodržovat pořádek a vždy po vykonání 
určené práce uvést pracoviště do původního stavu. 

6. Oznámit vedoucímu provozu, mistrovi, předákovi nebo mechanikovi ihned nedostatky a závady, 
které by mohly ohrozit bezpečnost a zdraví ostatních zaměstnanců. 

7. Řídit se bezpečnostními tabulkami, které jsou v objektu umístěny. 
8. Nezabraňovat přístupu k rozvaděčům energií, hasicím přístrojům a únikovým východům. 
9. Při odchodu z pracoviště odpojit elektrické spotřebiče.  
10. Před započetím práce se informovat, v jakém stavu se nachází zařízení, na kterém se bude 

pracovat a s jakými látkami se pracovalo. 
11. Oprava, seřizování, úprava, údržba a čištění zařízení se provádějí, jen je-li zařízení odpojeno od 

přívodu energií. Není- li to technicky možné, musí se učinit vhodná ochranná opatření. 
12. Při práci v prostředí s nebezpečím výbuchu se musí používat nejiskřící nářadí, antistatický oděv 

a antistatická obuv. 
13. Před zahájením prací s otevřeným ohněm a po jejich ukončení musí o této skutečnosti 

informovat stálou službu na velínu hasičů tel. 4943. 
14. Při vyhlášení požárního poplachu urychleně opustit ohrožený prostor a odebrat se na 

shromaždiště dle evakuačního plánu pracoviště, na kterém vykonává svou činnost.  
15. Počínat si tak, aby svým chováním, jednáním a činností nezavdal příčinu k požáru, 

ekologické nebo jiné havárií. 
16. Dodržovat a respektovat platné příkazy, zákazy a nařízení, se kterými byli seznámeni, dále 

všechny bezpečnostní tabulky, nápisy, symboly a návěstí. 
17. Počínat si při výkonu činnosti tak, aby svým jednáním nebo chováním nebo vlastní činností 

neohrožovali zdraví a životy zaměstnanců a osob zdržujících se v areálu nebo majetek 
společnosti IVAX. 

18. V souvislosti se svou činností dodržovat na pracovištích pořádek a čistotu, zabezpečovat 
průchodnost přístupových a únikových komunikací. 

19. Zajišťovat bezpečnost používaných strojů a mechanismů, provádět kontrolu stavu pracoviště, 
používaného nářadí a nástrojů a zjištěné závady neprodleně odstraňovat. 

20. Oznamovat svým nadřízeným příp. pověřeným zaměstnancům společnosti IVAX ty závady a 
nedostatky, které by mohly být příčinou bezpečnostní nehody (úrazu, skoronehody) nebo 
havárie, a které nejsou schopni odstranit vlastními silami a prostředky. 

21. Vykonávat pracovní činnost pouze na určených, vyhrazených a převzatých pracovištích za 
dohodnutých podmínek, ze kterých se nesmějí bez souhlasu pověřeného zaměstnance 
společnosti IVAX svévolně vzdalovat s výjimkou naléhavých případů (nevolnost, nemoc, úraz 
apod.) a odchodu na přestávku v práci dle zákoníku práce v platném znění. 



22. Dodržovat zákaz kouření v celém areálu společnosti IVAX s výjimkou míst k tomu určených a 
označených jako „Kuřárna“. Kouření je povoleno pouze v kuřárnách, které jsou umístěny 
v průchozí chodbě obj. 96 a v obj. 44 z východní strany. 

23. Používat otevřený oheň a jiné zdroje zapálení (svařování, pálení, broušení, řezání, vrtání, 
letování, natavování apod.) pouze na určených a schválených údržbářských pracovištích (např. 
svařovna). Mimo tato místa je možné používat otevřený oheň a jiné zdroje zapálení jen se 
souhlasem odpovědných zaměstnanců oddělení PO, kteří musí před zahájením prací vyhodnotit 
rozsah požárního rizika v daném místě dle platné směrnice o požární ochraně. V 
každém případě musí být vystaveno pro externí společnost "Povolení pro práci s ohněm" a 
splněna v něm stanovená opatření. Je nutno při používání otevřeného ohně v průběhu prací i 
po jejich ukončení dbát zvýšené opatrnosti.  

24. Oznamovat svým nadřízeným resp. pověřeným zaměstnancům společnosti IVAX snížení 
zdravotní způsobilosti k výkonu práce (nevolnost, nemoc, zdravotní indispozice) nebo jiných 
okolností, které mohou ovlivnit bezpečný výkon práce (psychické problémy apod.) a podrobit 
se na vyzvání mimořádnému lékařskému vyšetření. 

25. Respektovat rozhodnutí, příkazy a doporučení pověřených zaměstnanců společnosti IVAX a 
zaměstnanců, kteří vykonávají kontrolní a dozorčí činnost na úseku bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci, požární ochrany, ostrahy majetku a prevence závažných havárií (vedoucí 
oddělení bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, specialista BOZP, bezpečnostní technik, OZO, 
zaměstnanec oddělení PO, zaměstnanec BA, vedoucí oddělení životního prostředí, ekolog). 

26. Řídit se dalšími obecně závaznými předpisy a normami, jakož i místními předpisy a 
organizačními normami v oblasti BOZP, PO a PZH, které byly externí společnosti předány 
v rámci školení BOZP, PO a PZH. 

27. Na základě vyhledání rizik při vykonávané pracovní činnosti používat vhodné OOPP. Takové 
OOPP, které nejsou v základním vybavení zaměstnanců externí společnosti, poskytne 
společnost IVAX na náklady externí společnosti. 

28. V případě vzniku požáru v areálu společnosti IVAX jsou zaměstnanci externích společností 
povinni zakročit k odvrácení škody, pokud tím nevystavují vážnému ohrožení sebe, nebo ostatní 
přítomné zaměstnance a ohlásit požár dle požárních poplachových směrnic na ohlašovnu 
požáru společnosti IVAX tel. kl.150. 

29. V případě úniku chemických látek do okolního prostředí (ohrožení půdy, podzemních a 
povrchových vod, aj.) to neprodleně nahlásit oddělení životního prostředí (tel. kl. 4942, 4962 
nebo 4947) a požární jednotce ve společnosti IVAX (tel. kl. 150) 

30. Každý zaměstnanec externí společnosti, který se stane svědkem úrazu je povinen na místě, 
v rámci svých schopností a možností poskytnout okamžitou předlékařskou první pomoc a 
přivolat lékaře. Lékárničky se většinou nacházejí v kancelářích mistrů jednotlivých oddělení 
(středisek) a v laboratořích. Další lékárničky jsou na provozech. Lékařskou první pomoc 
zajišťuje v pracovní dny v ordinačních hodinách závodní lékař (ordinace lékaře ve 
společnosti IVAX u strážnice č.1) na tel. kl. 5311 nebo 5312. V ostatních případech rychlá 
lékařská pomoc v Opavě tel. č. 155, případně integrovaný záchranný systém tel. č. 112. 
Neprodleně oznámit vedoucímu zaměstnanci společnosti IVAX kde došlo k úrazu a oddělení 
BOZP společnosti IVAX (tel. kl. 4940, 4941, tel. č. 602546749) vznik pracovního úrazu nebo 
nebezpečné události a umožnit zaměstnancům tohoto oddělení BOZP účast na šetření příčin 
pracovního úrazu a nebezpečné události. Podle možností ihned požádat vedoucího o sepsání 
„Bezpečnostní nehody“ 

31. Spolupracovat v souladu s příslušnými vnitropodnikovými předpisy společnosti IVAX postup při 
hlášení bezpečnostních nehod a havárií. 

32. Dodržovat zákaz požívání alkoholických nápojů, návykových látek a omamných prostředků na 
všech pracovištích. Uvedený zákaz se vztahuje i na donášení alkoholických nápojů a omamných 
prostředků ve všech prostorách a objektech společnosti IVAX. Dodržovat povinnost přicházet 
na pracoviště ve střízlivém stavu a setrvat v něm po celou pracovní dobu. Podrobit se 
vyšetření, zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo omamných prostředků v těchto případech: 

- namátkově při vstupu do prostor společnosti IVAX vrátnicí č.1 nebo č. 2 na základě 
zaznění signálu akustického zařízení pro náhodný výběr zaměstnanců ke kontrole 



- při vstupu do prostor společnosti vrátnicí č. 1 nebo č.2 při důvodném podezření z požití 
alkoholu nebo zneužití jiných návykových látek 

- při důvodném podezření z požití alkoholu nebo zneužití jiných návykových látek na 
pracovišti, v areálu a objektech společnosti IVAX 

Dechovou zkoušku na požití alkoholu, případně zajištění vyšetření na užití jiných 
návykových látek jsou oprávněni provést zaměstnanci oddělení BOZP a velitel nebo 
zástupce velitele BA ve společnosti IVAX. 

  
 
Používání OOPP: 
1. OOPP nutné pro běžnou servisní činnost je povinna zajistit externí společnost sama např.       

– brýle k ochraně očí při broušení, svářečský štít, kožené rukavice, ochrannou přilbu, 
ochrannou obuv 
– v případě práce s žíravinami, organickými rozpouštědly, se stlačeným vzduchem, s vakuem a 
při práci s mechanickým tlakem se musí používat ochranné brýle, případně ochranný štít 

2. Zaměstnanci externích společností jsou povinni předepsaným způsobem použít speciální OOPP 
dle rizik, vyplývajících z povahy výrobního provozu. (např. rukavice, polomasky, antistatická 
obuv, spec. oděvy - kombinézy, ochranné brýle atd.). Těmito prostředky jej dle potřeby vybaví 
provozy jednotlivých středisek. 

 
 
Zaměstnancům je zakázáno: 
1. Přinášet a používat (i před vstupem) alkoholické nápoje v areálu společnosti IVAX.  
2. Požívat či jinak zneužít účinné látky nebo přípravky, které se na střediscích používají nebo 

vyrábějí. 
3. Jíst, pít mimo vyhrazená místa (denní místnost, kantýna apod.). 
4. Odstraňovat nebo poškozovat bezpečnostní zařízení, kryty, značky. Odstraňovat nebo 

poškozovat instalované bezpečnostní, požární a informativní tabulky, nápisy, symboly, 
vyřazovat z činnosti další bezpečnostní opatření (ochrany, kryty, zábradlí, zábrany apod.) 
svévolně provádět další nepovolené úpravy bezpečnostního a protipožárního vybavení 
pracoviště. 

5. Rozptylovat jakýmkoliv způsobem pozornost zaměstnanců, kteří obsluhují strojní zařízení a 
provádějí výrobní operace. 

6. Ve výrobních prostorách s nebezpečím výbuchu nošení jakýchkoliv zapalovadel (zapalovače, 
zápalky), nošení a používání mobilních telefonů, pokud nejsou v provedení do těchto prostor. 

7. Pokud se provádí práce v čistém prostoru musí se dodržet pravidla chování v čistých 
prostorách podle provozního řádu střediska. 

8. Používat nástroje, nářadí, stroje, zařízení a dopravní a manipulační prostředky, které nesplňují 
požadavky bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a nebyly u nich provedeny předepsané 
prohlídky, zkoušky a revize. 

9. Rozptylovat jakýmkoliv způsobem pozornost zaměstnanců společnosti IVAX, kteří obsluhují 
strojní zařízení a provádějí výrobní operace. 

 
 
 
 
 
Seznámení zaměstnance externích společností s rizikem požáru: 
1.  Každý zaměstnanec provádějící činnost v areálu společnosti je povinen řídit se požárním 

řádem pracoviště a v případě vzniku mimořádné události (požár, havárie apod.) také požárním 
evakuačním plánem a poplachovými směrnicemi. 

2.  Při zpozorování požáru je každý povinen jej uhasit pomocí ručních hasicích přístrojů případně 
spuštěním stabilního hasicího zařízení. Není li to možné, bezodkladně vyhlásit požární poplach 
a ohlásit vznik požáru - tel.kl.150 nebo tlačítkem EPS. 

 



Životní prostředí: 
Je povinností všech zaměstnanců externích společností zdržovat se veškerých činností, které by 
mohly vést k ohrožení či poškození životního prostředí (např. volně odhazovat či netřídit odpad do 
nádob k tomu určených, vylévat zbytky kapalin do kanalizace, používat zařízení, která nevyhovují 
technickým požadavkům, aj.). 
 
Prevence závažných havárií 
Ve společnosti byla vyhledána tato nejvýznamnějších rizika vzniku závažných havárií: 

- únik čpavku 
- únik a požár hořlavých rozpouštědel 

Povinnosti při předcházení vzniku závažných havárií: 
- zdržovat se prací, pro které nejsem odborně způsobilý a proškolený 
- jakoukoli změnu (tj. odchylku od běžného postupu), neprodleně nahlásit vedoucímu 

střediska, mistrovi nebo mechanikovi 
Povinnosti při vzniku závažných havárií: 

- dle svých možností učinit nezbytná opatření k odvrácení hrozby rozšíření havárie či ke 
zmírnění následků události 

- oznámit mimořádnou událost na ohlašovnu požáru požární jednotky společnosti IVAX, 
tel.kl.150 

- svá zjištění neprodleně oznámit vedoucímu střediska, mistrovi nebo mechanikovi 
společnosti IVAX 

- opustit prostory, dle možností varovat ohrožené osoby 
- jednat vždy tak, aby nedošlo k ohrožení zdraví a života 

 
 
 
 
 

Platnost školení je 36 měsíců.               Opava Komárov 22.1.2007 



  
IVAX Pharmaceuticals s.r.o. 
Příloha č.2 

Prezenční listina 
Školení zaměstnanců externích společností 

 
Potvrzuji, že jsem prošel(a) instruktáží o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, 
požární ochraně a prevenci závažných havárií v IVAX Pharmaceuticals s.r.o. a 
byl(a) jsem náležitě poučen(a) o svých povinnostech a školení jsem 
porozuměl(a). 
 

Název firmy Jméno a příjmení Číslo obč. průkazu Podpis zaměstnance 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Jméno a příjmení školitele:     Podpis: 

Dle osnovy ze dne: 22.1.2007     Datum: 



 

IVAX Pharmaceuticals s.r.o. 
Příloha č.3 
 

Doklad o převzetí přístupových/docházkových  čipových 
identifikačních karet  

 
název externí firmy s dlouhodobým 
pobytem ……START……................... 

 
 
Oprávněný zástupce externí firmy svým podpisem souhlasí s vydáním čipové identifikační 
karty pro zaměstnance. Za každou vydanou kartu se bude účtovat záloha ve výši 350,-Kč, 
která bude vrácena při odevzdání karty společnosti IVAX Pharmaceuticals s.r.o. Výše zálohy 
odpovídá nákladům za pořízení karty. 
 
Jméno a 
příjmení 

Číslo 
karty 

Číslo OP Datum 
převzetí a 
podpis 
zaměstnance 

Datum vrácení 
a podpis 
zaměstnance 

Podpis 
zástupce 
firmy  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Oprávněný zástupce je uveden za zhotovitele ve smlouvě uzavřené dle Obchodního zákoníku 
č. 513/1993 Sb. v platném znění, případně pověřený zaměstnanec na základě plné moci. 



  
IVAX Pharmaceuticals s.r.o. 
Příloha č.4 

 
 
 

Žádost o vydání čipové identifikační karty pro   
externí firmu s dlouhodobým pobytem 

 
název externí firmy ……………………………… 

 
Jméno a příjmení Osobní číslo* Číslo OP Důvod vstupu Oprávnění ke 

vstupu od 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
* jedná se o osobní číslo zaměstnance ve Vaší evidenci 

 
Žádost vystavil: 
 
Podpis: 
 
V Opavě – Komárově dne: 
 
 



  
IVAX Pharmaceuticals s.r.o. 
Příloha č.5 

 
 
 

Žádost o vydání povolení ke vstupu pro  
externí firmu s krátkodobým pobytem 

 
 
Název firmy Jméno a příjmení Číslo OP Důvod vstupu Platnost od - do 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
 
 
Žádost vystavil: 
 
Podpis: 
 
V Opavě – Komárově dne: 
 


